HOTARAREA BIROULUI PERMANENT

pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
a Comisiei pentru drepturile omului, culte §i minorititi

in temeiul prevederilor art. 36 alin. (1) lit. m) si ale art. 66 alin. (2) pct. XII si alin. (3) din
Regulamentul Senatului, aprobat prin Hotirdrea Senatului nr. 28 din 24 octombrie 2005, cu
modificdrile si completérile ulterioare,

Biroul permanent al Senatului hotaragte:

Articol unic — Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare a
Comisiei pentru drepturile omului, culte si minoritati, prevdzut in anexa la prezenta
hotaréare.

Aceasti hotirire a fost adoptati de Biroul permanent al Senatului in
sedinta din 18 noiembrie 2014.

PRESEDINTELE SENATULUI

Cilin Popescu - Tiriceanu

Bucuresti, 18 noiembrie 2014
Nr.19




Anexd

REGULAMENTUL

DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE g
A COMISIEI PENTRU DREPTURILE OMULUI, CULTE SI MINORITATI

in conformitate cu dispozitiile art. 43 ~ 76 din Regulamentul Senatului, cu modificirile si
completirile ulterioare, Comisia pentru drepturile omului, culte §i minoritati adopti urmitorul regulament:

Articolul 1 - Constituirea Comisiei pentru drepturile omului culte si minorititi

Comisia pentru drepturile omului, culte si minorititi, denumitd in continuare
Comisia, este structura internd de lucru a Senatului, constituitd pentru pregitirea activititii
de legiferare si pentru realizarea functiei de control parlamentar, precum si pentru
indeplinirea altor atributii, la sesizarea Biroului permanent sau potrivit hotirarilor
Senatului, in domeniul siu de activitate.

Articolul 2 - Durata functionirii

Comisia isi desfasoard activitatea pe toatd durata mandatului Senatului.

Articolul 3 - Atributiile Comisiei

Comisia are urmétoarele atributii:

1. examineazi proiecte si propuneri legislative care vizeaza drepturile omului, ale
minoritdtilor nationale si ale cultelor religioase, in vederea elaboririi rapoartelor
sau avizelor;

2. solicita rapoarte, informatii i documente de la autorititile publice;

efectueazi anchete parlamentare la solicitarea Biroului permanent, ciruia ii prezinti

raport;

4. controleazd modul in care ministerele de resort si celelalte organe ale administratiei
publice respectd drepturile omului, ale minoritatilor nationale si ale cultelor
religioase, in domeniile lor specifice de activitate;

5. dezbate si hotiriste asupra altor probleme transmise de Biroul permanent;

6. invitd si participe la dezbateri specialisti sau reprezentanti ai autorititilor publice;
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7. constituie, din proprie initiativa sau la solicitarea Biroului permanent, subcomisii si
stabileste competenta si sarcinile acestora;

8. la propunerea presedintelui Comisiei, desemneazd unul sau mai multi raportori
dintre membrii sii;

9. poate tine sedinte comune cu alte comisii parlamentare, in vederea redactirii unui
raport comun;

10. poate initia anchete parlamentare, in limitele si conditiile art.76 din Regulamentul
Senatului;

11. decide asupra modului de solutionare a petitiilor care i-au fost repartizate de Biroul
permanent sau adresate direct spre examinare;

12. in cazul sedintelor comune cu comisia similard din Camera Deputatilor, hotararile
se iau in conformitate cu Regulamentul activitatilor comune ale Camerei
Deputatilor si Senatului;

13. audiazi, in sedintd comund cu comisia similard a Camerei Deputatilor sau cu alte
comisii permanente ale Senatului sau ale Camerei Deputatilor, candidatii pentru
functia de ministru, in ale céror atributii intrd reglementarea drepturilor omului,
cultelor si minoritétilor nationale.

Articolul 4 - Membrii Comisiei

(1) Numdrul locurilor in comisii, ce revine fiecdrui grup parlamentar, se stabileste, in
termenul hotdrdt de Biroul permanent, prin negocieri intre reprezentantii grupurilor
parlamentare, astfel incdt si se respecte configuratia politicd a Senatului la inceputul
fiecdrei sesiuni parlamentare, conform art.45 alin. (1) din Regulamentul Senatului.

(2) Componenta membrilor birourilor comisiilor pe grupuri parlamentare se stabilegte
prin negocieri intre reprezentantii acestora, astfel incat si se respecte configuratia politici a
Senatului la inceputul fiecérei sesiuni parlamentare, precum si principiul consacrat de art.
16 alin. (3) teza a doua din Constitutia Romaniei, republicatd. Componenta astfel stabilitd
se supune votului plenului Senatului, conform art.49 din Regulamentul Senatului.

(3) Revocarea unor membri ai Comisiei se face la solicitarea grupurilor parlamentare
care i-au propus initial, conform art. 51 din Regulamentul Senatului, fiind inlocuiti de
grupul care i-a revocat.

Articolul § - Alegerea membrilor biroului

Alegerea membrilor biroului se face la propunerea grupurilor parlamentare.

Articolul 6 - Atributiile biroului Comisiei

Biroul Comisiei propune:

ordinea de zi a fiecdrei sedinte;

sarcinile ce revin fiecarui senator, in cadrul Comisiei;
constituirea de subcomisii si stabilirea atributiilor acestora;
alte masuri ce intereseazd bunul mers al activitatilor Comisiei.
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Articolul 7 - Presedintele Comisiei si atributiile sale

(1) Presedintele Comisiei asigurd reprezentarea acesteia in raporturile cu Biroul
permanent si cu celelalte comisii.

(2) Presedintele Comisiei are urmatoarele atributii:

a. conduce sedintele Comisiei;

b. invitd - din proprie initiativd sau dupd consultarea membrilor Comisiei ori la
solicitarea acestora — persoane, in vederea indeplinirii atributiilor Comisiei;

c. poate participa sau desemna s participe un alt reprezentant al Comisiei la
sedintele altor comisii care examineazd lucrdri ce prezintd importanti pentru
comisia pe care o conduce;

d. propune unul sau mai multi raportori, pentru intocmirea rapoartelor sau a avizelor
Comisiei;

e.  verificd cvorumul de sedintd, iar in cazul in care acesta nu este realizat, suspendd
sedinta si anun{d ziua si ora de reluare a lucrarilor;

f.  vegheazi la respectarea Regulamentului Senatului si la mentinerea ordinii in sala
de sedinte;

g. Incuviinteaza ludrile de cuvént;

h. are dreptul de a limita durata ludrilor de cuvént, precum si de a retrage cuvantul,
in conditiile prezentului regulament;

i.  poate incheia dezbaterea unor probleme puse in discutia Comisiei;

j. poate cere Guvernului si celorlalte organe ale administratiei publice informatii si
documente, in cadrul controlului parlamentar al activititii acestora, exercitat de
Senat;

k. conduce sedinte comune ale comisiilor permanente, conform acordului intre
presedinti;

. stabileste, de comun acord cu presedintele comisiei permanente de specialitate a
Camerei Deputatilor, termenele de redactare a documentelor cu care comisiile
sunt sesizate de cétre Birourile permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului;

m. imputerniceste membrii Comisiei pentru a asculta persoanele condamnate in
incinta penitenciarului, in temeiul art. 51 alin. (2) lit. b) din Legea nr. 254/2013
privind executarea pedepselor si a masurilor privative de libertate dispuse de
organele judiciare in cursul procesului penal, potrivit procedurii cuprinse in anexa
nr. 1 la prezentul regulament;

n. indeplineste alte atributii previzute de Regulamentul Senatului.

Articolul 8 - Vicepresedintele Comisiei

Vicepresedintele indeplineste, in lipsa sau la cererea presedintelui, atributiile acestuia.

Articolul 9 - Secretarul Comisiei

Secretarul are urmétoarele atributii:
a. tine evidenta prezentei senatorilor la sedintele Comisiei;
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asigurd redactarea rapoartelor, a avizelor si a celorlalte acte ale Comisiei;

numard voturile exprimate in sedintele Comisiei;

urmdreste intocmirea proceselor-verbale ale sedintelor Comisiei;

in baza hotdrarii Comisiei, ingtiinteazi, cu cel putin 3 zile inainte, pe membrii
Guvernului sau pe conducétorii unor institutii centrale de stat, care sunt solicitati s
participe la lucririle Comisiei;

f.  indeplineste orice alte atributii necesare bunului mers al activititilor Comisiei.
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Articolul 10 - Convocarea sedintelor

Convocarea sedintelor Comisiei se face de presedintele acesteia sau, in lipsa acestuia,
de un membru al biroului Comisiei, potrivit programului de lucru al Senatului.

Articolul 11 - Publicitatea sedintelor

(1) Sedintele sunt publice.

(2) In interesul desfasurarii lucririlor, Comisia poate invita sa participe la dezbateri
specialisti sau reprezentanti ai autoritétilor publice si ai unor organizatii neguvernamentale.

(3) Conditiile in care reprezentantii mijloacelor de informare in masd au acces la
lucrérile Comisiei se stabilesc de plenul acesteia.

Articolul 12 - Participarea la sedinte

(1) Participarea senatorilor la sedintele Comisiei este obligatorie.

(2) Reprezentantii Guvernului au acces la lucrdrile Comisiei. Comisia poate solicita
participarea la lucrdrile sale a unor membri ai Guvernului sau a conducitorilor unor
institutii publice, situatie in care prezenfa acestora este obligatorie; data la care are loc
sedinta este adusi la cunostinta invitatilor cu minimum 48 de ore inainte.

(3) Biroul Comisiei hotaraste conditiile si limitele participarii personalului de
specialitate al Senatului la sedintele Comisiei.

Articolul 13 - Sedinte comune

Comisia poate tine sedinte comune cu alte comisii permanente. In asemenea situatii,
Biroul permanent hotéréste dacé raportul sau avizul lor si fie comun.

Articolul 14 - Hotiirdrile Comisiei

(1) Comisia lucreaza legal in prezenta majoritatii membrilor sii.
(2) Hotararile Comisiei se adopta cu votul majoritdtii membrilor prezenti. In caz de
paritate, se reia votul.




(3) Comisia decide asupra caracterului deschis sau secret al votului.

Articolul 15 - Votul

(1) Votul in Comisie este deschis.
(2) Comisia poate decide ca anumite hotarari s fie luate prin vot secret.

Articolul 16 - Competenta

(1) iIn cazul in care Comisia se considerd competenta cu privire la un proiect de lege, o
propunere legislativdi sau un amendament trimise de Biroul permanent altei comisii,
informeaza pe presedintele acestuia cd solicitd sd-si dea avizul si poate solicita Biroului
permanent si ii fie transmise spre avizare sau pentru intocmirea raportului.

(2) In cazul in care Comisia considera ci un proiect de lege sau o propunere legislativa
este de competenta in fond a altei comisii, poate cere Biroului permanent transmiterea
acestuia citre acea comisie, in termen de cel mult 5 zile de la inregistrare.

Articolul 17 - Rapoarte, avize

(1) Dupé incheierea dezbaterilor sau efectuarea lucrarii aflate in examinare, Comisia
desemneazi, la propunerea presedintelui, unul sau mai multi raportori, dintre membrii sii.

(2) Raportorii se ingrijesc de intocmirea raportului sau a avizului Comisiei, care se
supune aprobdrii acesteia, prin vot.

(3) Rapoartele si avizele cuprind, pe langd opinia majorititii membrilor Comisiei, si
parerile contrare, motivate, ale celorlal{i senatori din Comisie, la cererea expresid a
acestora.

Articolul 18 - Termene

(1) in cazul in care este sesizata in fond, Comisia poate stabili un termen in care si-i fie
remise avizul sau avizele celorlalte comisii care examineazi proiectul de lege sau
propunerea legislativa.

(2) In cazul nerespectarii acestui termen, Comisia poate redacta raportul fard a mai
astepta avizul sau avizele respective.

Articolul 19 - Continutul rapoartelor

(1) Rapoartele elaborate de citre Comisie fac referiri la avizele celorlalte comisii care
au examinat proiectul, la avizul Consiliului legislativ si la toate amendamentele primite. in
cazul propunerilor respinse, se mentioneazi motivele avute in vedere.

(2) Raportul Comisiei cuprinde propuneri argumentate privind admiterea fard
modificdri a actelor examinate, respingerea acestora sau admiterea lor cu modificari si/sau
completdri si se inainteaza Biroului permanent.




(3) in toate cazurile, raportul cuprinde, in anexe distincte, amendamentele admise si
cele respinse de Comisie, cu motivarea corespunzitoare, precizind Camera decizionald
pentru fiecare amendament admis sau respins.

(4) In cazul in care Comisia examineazi in fond mai multe proiecte de legi si propuneri
legislative care au acelasi obiect de reglementare, se intocmeste un singur raport de
admitere, cu respectarea prevederilor alin. (1) - (3).

(5) Pentru fiecare dintre celelalte proiecte de legi sau propuneri legislative previzute la
alin. (4) se intocmeste raport de respingere.

(6) Prevederile alineatelor precedente se aplicd si proiectelor de lege de aprobare a
ordonantelor Guvernului, cu obligatia de a fi prevazute in raport $i méasurile necesare cu
privire la efectele juridice produse pe perioada de aplicare a ordonantelor solutionate.

Articolul 20 - Actele si documentele emise de Comisie

(1) Lucrarile Comisiei se consemneazd in procese-verbale de sedintd si pot fi
stenografiate sau inregistrate, dupa caz. Procesele-verbale se arhiveazi.

(2) Orice senator poate lua cunostintd de actele si documentele remise Comisiei, cu
incuviintarea biroului acesteia, fard stramutarea lor si fard ca lucririle Comisiei si fie
stanjenite.

(3) Actele si documentele Comisiei pot fi consultate si de alte persoane interesate,
altele decat membrii Senatului, numai cu aprobarea biroului Comisiei.

(4) Toate actele si documentele emise de Comisie se semneazd de presedinte si de
secretar.

(5) Secretarul supravegheazi evidenta si péstrarea tuturor actelor si documentelor
Comisiei de citre personalul de specialitate al acesteia.

Articolul 21 - Anchete

(1) Comisia poate solicita Biroului permanent efectuarea unei anchete parlamentare, in
limitele competentelor sale materiale.

(2) Pentru a obtine incuviintarea, Comisia prezintd o cerere scrisd, temeinic motivata,
adoptatd cu votul majorititii membrilor sdi, in care sunt enuntate obiectivele si scopul
anchetei, mijloacele necesare de realizare si termenul de depunere a raportului.

(3) Biroul permanent al Senatului decide asupra cererii, precum si dacd raportul se
supune dezbaterii §i aprobdrii Senatului.

(4) Persoanele invitate pentru audiere sunt instiintate despre aceasta cu cel putin 5 zile
inainte. Cheltuielile de deplasare si, eventual, de cazare se suportd din bugetul Senatului.

(5) Nu pot fi puse intrebéri privind viata personald a celui audiat sau a familiei acestuia.

Articolul 22 - Perioada de activitate

(1) Comisia isi desfisoard lucrdrile in timpul sesiunilor Senatului, conform
programului adoptat de Senat.




(2) In timpul sesiunii, sedintele Comisiei pot avea loc in acelasi timp cu cele ale
plenului, cu incuviintarea acestuia.

(3) Comisia poate sa-si desfasoare activitatea si in perioada vacantei parlamentare, la
solicitarea sau cu acordul Biroului permanent.

Articolul 23 - Ordinea de zi

Proiectul ordinii de zi a sedintelor se intocmeste de birou, se supune spre aprobare
membrilor Comisiei si se adopta cu votul majoritdtii senatorilor prezenti.

Articolul 24 - Dezbaterile

(1) Pentru dezbaterea generald a proiectului sau a propunerii legislative, presedintele
Comisiei da cuvantul senatorilor, in ordinea inscrierii la cuvént.

(2) Initiatorul proiectului sau a propunerii legislative, sau dupd caz, reprezentantul
acestuia are dreptul s ia cuvantul inainte de incheierea dezbaterii generale.

(3) In faza dezbaterii generale a proiectului sau a propunerii legislative nu pot fi
propuse amendamente.

(4) Comuisia trece la dezbaterea pe articole a proiectului sau a propunerii legislative. La
discutarea fiecarui articol, senatorii pot lua cuvantul pentru a exprima punctul de vedere al
grupului parlamentar din care fac parte sau al lor personal.

(5) Prin ludrile de cuvant pot fi propuse amendamente la textul proiectului sau al
propunerii legislative.

(6) Discutarea amendamentelor incepe cu cele care propun eliminarea unora din textele
cuprinse in articolul supus dezbaterii si continud cu cele privind modificarea sau
completarea acestora. In cazul in care existd mai multe propuneri de modificare de acelasi
fel, ele se supun la vot in ordinea in care au fost prezentate. Comisia se pronunta, prin vot,
asupra fiecdrui amendament, in afard de cazul in care, prin adoptarea unuia, se exclude
acceptarea celorlalte.

Articolul 25 - Conducerea sedintelor

(1) Sedintele Comisiei sunt conduse de presedinte sau de un membru al biroului
comisiei care il inlocuieste.

(2) Persoana care conduce lucradrile comisiei este obligatd sd precizeze, inainte de
inceperea lucrdrilor, dacd este intrunit cvorumul legal si si anunte ordinea de zi. Ea
vegheaza la respectarea regulamentului si la mentinerea ordinii in sala de sedinte.

Articolul 26 - Luirile de cuvint

(1) Senatorii iau cuvantul cu incuviintarea presedintelui sedintei.
(2) Presedintele are dreptul s limiteze durata ludrilor de cuvant, in functie de subiectul
dezbaterilor, sau si propund sistarea discutiilor.
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(3) Senatorii si celelalte persoane care iau cuvintul sunt obligati sa se refere exclusiv la
chestiunea pentru care s-au inscris la cuvant. In caz contrar, presedintele le atrage atentia
si, dacd nu se conformeazi, le retrage dreptul la cuvént.

(4) Presedintele Comisiei poate da cuvéintul oricind unui senator pentru a rispunde
intr-o chestiune de ordin personal care il priveste, limitind timpul acordat in acest scop.

(5) Este interzisa proferarea de insulte sau de calomnii in timpul lucrérilor sau in sala
de sedinte.

Articolul 27 - Petitii

Comisia examineazd petitiile care i-au fost repartizate spre solutionare, conform
procedurii cuprinse in anexa nr. 2 la prezentul regulament.

Articolul 28 - Absente

Niciun senator nu poate lipsi de la sedintele Comisiei, decit in cazul in care i s-a
aprobat aceasta sau din motive independente de vointa sa.

Articolul 29 - Politia sedintei

(1) Constituie abateri disciplinare parlamentare urmitoarele fapte sivarsite de senatori
daca, potrivit legii, nu constituie infractiuni:

a) incélcarea dispozitiilor privind indatoririle senatorilor, previzute de lege;

b) nerespectarea prevederilor Regulamentului Senatului si a Regulamentului
activititilor comune ale Camerei Deputatilor si Senatului;

c) exercitarea abuziva a mandatului de senator;

d) comportamentul injurios sau calomniator la adresa unui parlamentar ori a altui
demnitar in sedintele de plen, de comisii sau de birou ori in afara acestora, dar cu privire la
exercitarea mandatului de senator;

e) incilcarea prevederilor legale referitoare la conflictul de interese.

(2) Sanctiunile disciplinare parlamentare pentru abaterile disciplinare sunt urmitoarele:

a) atentionarea verbali;

b) chemarea la ordine;

c) retragerea cuvantului;

d) indepirtarea din sald pe durata sedintei;

e) avertismentul scris.

(3) Sanctiunile prevdzute la alin. (2) lit. a) - c) se aplicd de citre presedintele de
sedinti.




(4) Sanctiunile prevazute la alin. (2) lit. d) se aplica, la solicitarea presedintelui de
sedintd sau a unui grup parlamentar, de cétre plenul Senatului, prin votul majoritatii celor
prezenti.

(5) Abaterile care implicé aplicarea sanctiunilor previazute la alin. (2) lit. e) se constati,
potrivit legii, de Comisia juridicd, de numiri, disciplind, imunitati si sesiziri, la sesizarea
presedintelui de sedintd, a unui grup parlamentar ori la sesizarea unui deputat sau senator.
Sesizarea se adreseazd presedintelui Senatului, in termen de cel mult 30 de zile de la data
savarsirii faptei.

Articolul 30 - Modificarea Regulamentului

Dispozitiile prezentului Regulament pot fi modificate cu votul majorititii
senatorilor membri ai Comisiei.

Prezentul Regulament a fost adoptat in sedinta Comisiei pentru drepturile omului,
culte si minoritati la data de 29 septembrie 2014, cu unanimitate de voturi.
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Anexa nr. 1 la Regulament

PROCEDURA

privind ascultarea persoanelor condamnate in incinta penitenciarului

Art.1 — (1) Prezenta proceduri este elaboratd in conformitate cu prevederile art.
51 alin. (2) lit. b) din Legea nr. 254/2013 privind executarea pedepselor si a mésurilor
privative de libertate dispuse de organele judiciare in cursul procesului penal.

(2) Procedura vizeazd modalitatea prin care membrii Comisiei pot asculta
persoanele condamnate in incinta penitenciarului, cu respectarea termenelor si a
conditiilor legale.

Art. 2 — Prezenta procedura are drept scop respectarea drepturilor si libertdtilor
fundamentale ale omului, garantate cetatenilor de legislatia nationala in vigoare, cat
si de instrumentele juridice internationale, indiferent de originea etnica, sociala si de
alte criterii.

Art. 3 - Vizitarea si ascultarea persoanelor condamnate in incinta penitenciarului
se poate face de citre membrii Comisiei. In acest sens, senatorul solicitdi o
imputernicire de la presedintele Comisiei. In cazul in care presedintele considerd
necesar, pentru a aproba solicitarea, se convoacd o sedinta a Comisiei de indata.

Art. 4 — Solicitarea senatorului cuprinde:
a) numele si prenumele solicitantului;

b) scopul vizitei;

c) obiectivele vizitei;

d) data vizitei;

€) semnitura.

Art.5 — Ascultarea persoanelor condamnate se face in conditii de confidentialitate.
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Art. 6 - Senatorul care viziteazi persoane condamnate este obligat si-si
dovedeasca identitatea. Dovada identitdtii se face cu legitimatia de senator, cu cartea
sau buletinul de identitate ori cu pasaportul.

Art. 7 — In termen de 5 zile lucritoare de la ascultarea persoanei condamnate,
senatorul are obligatia de a prezenta Comisiei un raport privind respectarea drepturilor
fundamentale ale persoanelor condamnate din penitenciarul vizitat.
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Anexa nr. 2 la Regulament

PROCEDURA

privind primirea, repartizarea si solutionarea petitiilor

Art. 1 — (1) Prezenta procedurd este elaborati in conformitate cu prevederile
Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a
petitiilor, aprobata cu modificari prin Legea nr.233/2002.

(2) Procedura vizeaza ansamblul activitétilor de primire, repartizare, solutionare i
expediere a raspunsurilor la petitiile adresate Comisiei, In scopul realizarii unui circuit
de solutionare in termenele si conditiile legale.

Art. 2 — Prezenta procedurd are drept scop prevenirea incélcirilor si respectarea
dreptului cetdtenilor la petitionare, respectarea drepturilor si libertitilor fundamentale
ale omului, garantate cetitenilor de legislatia nationald in vigoare, cat si de
instrumentele juridice internationale, indiferent de locul aflarii acestora, de originea
etnicd, sociala si de alte criterii.

Art. 3 - Prin petitie se intelege cererea, reclamatia, sesizarea sau propunerea
formulatd in scris pe care un cetitean sau o organizatie legal constituitd o adreseazi
Comisiei. Sunt asimilate petitiilor si solicitérile scrise prezentate in cadrul audientelor
acordate de membrii Comisiei.

Art. 4 - Petitia cuprinde:

a) numele, domiciliul/resedinta si adresa de corespondentd unde urmeazi sd i se
transmitd comunicérile privind solutionarea petitiei sau, pentru persoanele juridice,
denumirea si sediul acestora;

b) numele si calitatea celui care reprezintd partea, iar in cazul reprezentérii prin
avocat, numele acestuia si sediul profesional;

c) obiectul petitiei;

d) ardtarea motivelor de fapt si de drept pe care se intemeiazi petitia;

e) ardtarea dovezilor pe care se sprijind fiecare capit de cerere;
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f) data si semnétura.

Art. 5 — Petitiile se primesc si se inregistreazi dupa cum urmeaza:

a) secretariatul primeste petitiile sosite prin intermediul postei, prin fax ori prin
e-mail la adresa: cdo@senat.ro sau cele depuse personal la registratura Senatului;

b) persoana responsabild cu inregistrarea petitiilor din cadrul secretariatului
desface plicurile, inregistreaza documentul in registrul de petitii in aceeasi zi in care a fost
primit si fotocopiaza petitia in intregime;

¢) in cazul petitiillor transmise electronic, persoana responsabild asigurd
transpunerea acestora in format hartie si inregistreazi documentul in registrul de petitii in
aceeasi zi in care a fost primit;

d) petitiile in care nu se precizeazi datele de identificare a petifionarului,
respectiv: nume, prenume, adresd de domiciliu sau corespondentd, ori care sunt scrise
ilizibil sunt considerate anonime. Acestea se inregistreazi, se claseaza si se arhiveazi la
arhiva secretariatului, in conformitate cu prevederile legale;

e) originalul se arhiveazi intr-un dosar dedicat in mod expres petitiilor, iar
fotocopia este directionata catre coordonatorul Comisiei.

Art. 6 - (1) Petitiile anonime, transmise prin orice mijloc, se claseazi. Hotararea de
clasare este specificatd in procesul-verbal al Comisiei. Se intocmeste o nota de clasare care
se anexeazd petitiei, in vederea arhivarii.

(2) Petitiile transmise prin orice mijloc, in care nu se precizeazd domiciliul sau
resedinta petentului, pot fi luate in considerare dacé existd indicii cé datele respective vor fi
comunicate ulterior.

(3) In cazul in care un petent adreseazi mai multe petitii cu acelasi obiect, acestea
se conexeazi, petentul urmand si primeascad un singur raspuns, care trebuie sa faca referire
la toate petitiile primite.

(4) Daca dupi trimiterea raspunsului se primeste o noud petifie cu acelagi obiect,
aceasta se claseaza la numarul initial, mentionandu-se faptul ca s-a raspuns.

Art. 7 — Analizarea continutului petitiei si repartizarea acesteia se fac dupd cum
urmeaza:

1. coordonatorul Comisiei analizeaza continutul petitiei si stabileste daca solicitarea
intri in aria de competentd a Comisiei. In functie de numirul petitiilor primite intr-o zi,
coordonatorul Comisiei poate desemna o altd persoand din cadrul Comisiei care si
analizeze continutul acestora, facind totodatd propunerea de repartizare;

2. daci este cazul, coordonatorul Comisiei poate propune conexarea petitiei cu alte
petitii sau clasarea acesteia, in conditiile legii, in situatia in care petentului i s-a oferit
raspuns la solicitdri cu acelasi continut transmise anterior;

3. dupa analizarea continutului petitiei, coordonatorul Comisiei propune presedintelui
Comisiei repartizarea acesteia cétre institutiile competente, astfel:

a) in situatia in care se constatd cd problematica petitiei nu intrd in sfera de
activitate a Comisiei, aceasta se repartizeaza personalului de specialitate al Comisiei, care
intocmeste adresa de redirectionare a acesteia cétre institutia competentd, adresa de
ingtiintare a petentului cu privire la modul de redirectionare a petitiei si, dupa caz, adresa
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de instiintare a institufiei care a transmis petitia in atentia Comisiei. Adresele de
redirectionare si de instiintare sunt semnate de presedintele Comisiei;

b) in situatia In care problematica petitiei intrd in sfera de competentd a
Comisiei, copia petitiei este repartizatd de catre coordonatorul Comisiei personalului de
specialitate al Comisiei, in aceeasi zi in care a fost inregistrati,

4. persoana cédreia i-a fost distribuitd petifia formuleazi raspunsul si il prezintd
coordonatorului Comisiei intr-un termen rezonabil de la data inregistrarii solicitarii in
registrul de petifii, urmand ca acesta si propund presedintelui Comisiei includerea pe
ordinea de zi a sedintei a respectivei petitii.

Art. 8 — Expedierea se face dupd cum urmeaza:

a) dupa analizarea petitiei §i adoptarea rdspunsului, persoana responsabild de
solutionarea petitiei transmite documentele intocmite secretariatului, in vederea arhivarii si
expedierii acestora;

b) adresele sunt transmise prin aceeasi modalitate prin care s-a primit petitia,
respectiv prin postd, e-mail, fax, iar originalul se trimite prin postd. Petitia in original si
copii de pe adresa de inaintare citre institutia competenta, adresa de ingtiintare a petentului
si/sau dupd caz, adresa de instiintare a institufiei care a transmis petitia in atentia Comisiei
se arhiveaza in cadrul secretariatului.
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